
Klick-Anleitung für die Einreichung des Verwendungsnachweises 

 

Navigation im System in die Vorhabenübersicht. Klick auf den Button „+ Neuer Vorgang“ 

 
  



Dort kann der Zwischen- oder Schlussverwendungsnachweis angelegt werden. 

 
 

 

  



Danach öffnet sich eine optisch ähnliche Maske wie beim Antrag, die sich in verschiedene Bereiche (Aufklappbereiche) untergliedert. 

 
Teil 1 befasst sich mit Stammdaten (Adresse, Bankverbindung etc.) des Antragstellers. 

  



Teil 2 ist der klassische Eingabebereich, den man aus dem Verwendungsnachweis bereits kennt. Hier sind alle LEADER Verwendungsnachweisfelder umgesetzt. 

In diesem Bereich ist auch die Liste „Übersicht über vergebene Aufträge“ umgesetzt, die sonst immer als zusätzliche Excel-Datei beizufügen war. Diese entfällt 

nun und kann hier direkt erfasst werden. 

 



Teil 3-5 befasst sich mit den Ausgaben und der Finanzierung. Viele der Felder in Teil 3 und 4 errechnen sich automatisch anhand der Belegliste in Teil 5. 

Der Aufbau des Ausgabenplanes wird automatisch aus dem Antrag übernommen. Überall dort, wo „Belegerfassung“ steht (also Ausgaben bewilligt wurden) 
können Ausgaben geltend gemacht werden. 

 



Diese Belegliste baut sich wie folgt auf. Über den Button „+ Hinzufügen“ können neue Belege erfasst werden. 

 
Danach gelangt man in folgende Belegerfassungsansicht: 

 



Ausgabenposition: Beschreibt die Zuordnung zum Ausgabenplan 

Belegkennung: die laufende Nr. in der Belegliste 

Virtueller Beleg: für LEADER unrelevant. Dies betrifft nur Förderprogramme die keine klassischen Belege abrechnen. 

Gebuchter Betrag in €: Rechnungsbetrag  

anrechenbarer Betrag in €: zuwendungsfähiger Rechnungsbetrag (z.B. ohne Skonto) 

Grund der Zahlung, Zahlungsempfänger, Rechnungsdatum und Zahlungsdatum sind selbsterklärend 

Zahlungsweise: i.d.R. unbar, da sonst kein Nachweis der Überweisung 

Art des Belegs: für LEADER nur Einzelbeleg relevant. 

Vergabe: Gibt es zu diesem Beleg eine Vergabe? 

Wenn Haken gesetzt: Vergabe Nr.: Zuordnung zur Vergabe in der „Übersicht über vergebene Aufträge“ 

Uploadbereich für Zahlungsbegründende Unterlagen: Dazu zählt die Rechnung und der Beleg der Überweisung. Bei den Ehrenamtsstunden wären dies die 

Listen der Unterschriften. 

 

Daher ist hier zuerst die Belegliste unter Teil 5 auszufüllen und die Ausgaben und Finanzierung ergibt sich größtenteils daraus. Bitte darauf achten, dass am 

Ende bei der Finanzierung die beantragte Zuwendung noch einzutragen ist. 

 



Teil 6 enthält den Anlagenbereich, ähnlich wie beim Antrag. Dort gibt es die Pflichtanlage des Sachberichtes und, falls es sich um eine Gebietskörperschaft 

handelt, die Vorlage für die Erklärung der Gebietskörperschaften. Daneben gibt es den allgemeinen Uploadbereich für alle sonstigen Anlagen (z.B. 

Vergabeunterlagen, Konzepte, der unterschriebene VN, etc.) 

 



Teil 7 sind dann wie Erklärungen, die beim VN abgegeben werden müssen.  

 

Nach Eingabe aller Daten muss der Verwendungsnachweis fixiert werden (ähnlich der Versionierung beim Antrag). Danach erscheint im unteren Bereich der 

Button „einreichen“. 

 
 


